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l. EXPOSICION DE MOTIVOS

Con fundamento en el articulo 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; articulos 123 y 124 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de México; vy, articulos 31 fracciones | y | Bis y 48
fraccion Il de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México, que a la letra

dicen:

Articulo 31.- Son atribuciones de los ayuntamientos:

|. Expedir y reformar el Bando Municipal, asi como los
reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de
observancia general dentro del territorio del municipio, que sean
necesarios para su organizacion, prestacion de los servicios
publicos y, en general, para el cumplimiento de sus
atribuciones;

| Bis. Aprobar e implementar programas y acciones que
promuevan un proceso constante de mejora regulatoria de
acuerdo con la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de
México y Municipios, la Ley de Competitividad y Ordenamiento
Comercial del Estado de México, la Ley de Fomento Econdmico
del Estado de Meéxico, la Ley que crea la Comision de
Factibilidad del Estado de México, sus respectivos reglamentos
y demas disposiciones juridicas aplicables;

[..]

Articulo 48.- El presidente municipal tiene las siguientes
atribuciones:

[..]

lll. Promulgar y publicar el Bando Municipal en la Gaceta
Municipal y en los estrados de la Secretaria del Ayuntamiento,
asi como ordenar la difusion de las normas de caracter general
y reglamentos aprobados por el Ayuntamiento;

[...]
Y con el fin de establecer las bases para contar con disposiciones administrativas
gue permitan la organizacion oportuna, eficaz y eficiente del desempefio de las
funciones en las diversas areas que integran la administracibn municipal de
Tenango del Valle, Estado de México, el Presidente Municipal Constitucional, Ing.

Pablo Ivan Guadarrama Mendoza, presenta para su aprobacion a este organo de
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gobierno los manuales de organizacion y manuales de

procedimientos de las diversas areas que integran la administracion municipal con
la finalidad de que esta cuente con herramientas que le permitan conducir sus
actividades de manera ordenada, eficaz y eficiente; en este tenor los manuales de
organizacion permiten identificar con claridad la estructura organizacional, las
funciones y areas administrativas que conforman cada una de estas
dependencias, asi como evitar la duplicidad de funciones describiendo las tareas
especificas, responsabilidades y la autoridad asignada a cada miembro que lo
integra, conocer las lineas de comunicacién y de mando; proporcionar los
elementos para alcanzar el buen desarrollo de sus funciones. Por su parte, los
manuales de procedimientos establecen la descripcidon clara de actividades que
deban seguirse en la realizacion de las funciones y que permite a la vez precisar la
responsabilidad y participacion de los actores, es decir, los manuales de
procedimientos son un medio para conocer el funcionamiento interno de las
diversas areas y con ello mejorar el tiempo en el desarrollo de las actividades de

cada una de las mismas.

Derivado de lo anterior, el Manual de Organizacion de la Direccion de Cultura es el

siguiente:

No. | Clave | Unidad Administrativa

15 | CU Direccion de Cultura
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Il. PRESENTACION

El presente manual de organizacion y procedimientos, tiene la finalidad de
proporcionar las herramientas necesarias para la aplicacion de la metodologia de
trabajo y establecer los procesos adecuados que contribuyan a realizar las
actividades programéticas, eventos y actos que tiendan a conservar, alentar,
promover, difundir y fortalecer los valores y tradiciones de identidad cultural de los
ciudadanos del municipio; asi como el reconocer pluralidad cultural del estado, del

pais y del mundo.

Ha sido elaborado con la finalidad de mostrar un marco descriptivo de la
organizacion, funcionamiento y &mbito de competencia de la Direccién de Cultura
del Ayuntamiento de Tenango del Valle, a fin de que sirva como orientacion y
apoyo para la toma de decisiones y el desempefio de funciones de la
Dependencia y sus Unidades Administrativas. Se concibe al Manual de
Organizacion como un documento de control administrativo cuyo propésito es
orientar a quien lo consulte sobre las labores asignadas a cada Organo
administrativo; asimismo, es fundamental en la delimitacion de responsabilidades,
evitar duplicidades e identificar omisiones; ademas, sirve como instrumento de
apoyo para el control, evaluacién y seguimiento de los objetivos institucionales.
Contiene informacién relativa a los antecedentes de la institucion, su base legal,
atribuciones y organigramas, asi como las funciones. Esta dirigido a todos los
servidores publicos de la institucion que deseen conocer el funcionamiento
organizacional de esta dependencia, pero primordialmente al personal, como
medio de integracion y orientacion para facilitar su incorporacion a las distintas

funciones operacionales que ejecutara.

A efecto de lograr maximizar la eficacia de la aplicacion y uso de los recursos
publicos y ofrecer a la poblacién acciones cualitativas, fundamentado en el marco
juridico que se nota, define claramente las funciones y responsabilidades del

equipo de trabajo de la Direccion de Cultura, asi como también las politicas y
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procedimientos basicos que nos permitan cumplir con las

municipio.
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1. ANTECEDENTES

El nombre de Tenango del Valle proviene de Teotenanco o Teutenanco; los
aztecas durante la colonia lo denominaron Teotenango o Teutenanco; después del
siglo XVI se le empieza a llamar solo Tenango; la palabra es de origen nahuatl.
Sus radicales Teotl, que quiere decir “dios, sagrado, divinidad” y Tenamitl:

“muralla”, el sufijo co “en”, han sido interpretadas como “En la muralla de dios”

Los principales pobladores de la regién fueron los matlatzincas. Segun Pifia Chan,
Teotenango fue fundada en el siglo VIII. El centro poblacional se fue construyendo
hacia el norte y sur del cerro, convirtiéndolo en un sefiorio militar. Al parecer fue
un centro civico-religioso, donde se veneraba principalmente a Quetzalcéatl, a
quien se le consider6 el sefior del Nahui-Ollin 0 Quinto Sol. Sucumbieron a las
guerras de dominacion mexica por el aguerrido Axayacatl, quien conquisto
practicamente todo el valle de Matlatzinco. La conquista de Teotenango debi6 ser
por Andrés de Tapia, quien lucho contra los malinalcas o por Gonzalo de Sandoval
quien llegd hasta el hoy Rio Lerma. Sin embargo, en la Relacion de Teutenango,
1582, Francisco de Avila adjudica a Martin Dorantes, la conquista de Teotenango.
(Pérez, 1997)

La Direccion de Cultura Municipal nace por la necesidad de crear y mantener los
espacios necesarios para el cumplimiento de la exposicion de las mas diversas

manifestaciones artisticas de la poblacion.

Es una dependencia abierta y accesible al publico encargada de generar de
manera permanente procesos de desarrollo cultural concertados entre la
comunidad y las entidades estatales, destinado a la preservacion, transmision y
fomento de las muestras artisticas y culturales propias de la comunidad. Es el
lugar destinado para que una comunidad desarrolle actividades que promuevan

cultura entre sus habitantes.

Cuenta con la casa de la cultura, la cual tiene una planta fisica que presta las
facilidades para la ensefianza y practica de las diferentes expresiones artistico-
culturales, asi como realizar la difusién, formacion, capacitacion, investigacion,

8
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organizacion y apoyo a la creacion artistica, dictando talleres

en las diferentes &reas artisticas como son danza, teatro; musica, artes plasticas,

entre otras; dirigidos a nifios, jovenes, adultos.

Es un espacio de encuentro de articulacion de procesos sociales y culturales que
posibilitan la inclusion de la poblacion con el fin de disefiar las politicas, posibilitar
los derechos, dar acceso al arte, desarrollar actividades de formacion vy
capacitacion en las diferentes areas artisticas y culturales, apoyando la creacién

artistica y fomentando el intercambio cultural.
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V. BASE LEGAL.

Para garantizar una viabilidad normativa del presente Manual de Organizacién, la
Direccion de Cultura debe estar acorde con los requisitos legales y normativos de

la actualidad, esto es mediante la siguiente:
Federal.

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la

Federacion, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

o Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e

Historicos, Diario Oficial de la Federacién, 5 de febrero de 1917, 6 mayo 1972.
Estatal

o Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Gaceta de
Gobierno del Estado de México, 17 de noviembre de 1917, sus reformas y

adiciones.

o Ley Organica Municipal del Estado de México. Gaceta de Gobierno del

Estado de México, 02 marzo 1993, Sus reformas y adiciones.

o Ley de Bienes del Estado de México y Municipios, Gaceta de Gobierno del

Estado de México, 07 marzo 2000, Sus reformas y adiciones.

o Cddigo Financiero de Estado de México y Municipios, Gaceta de Gobierno

del Estado de México, 09 marzo de 1999, sus reformas y ediciones.

o Cddigo Administrativo del Estado de México, Gaceta de Gobierno del

Estado de México, 1 de diciembre 2001, sus reformas y ediciones.

o Caodigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, Gaceta de
Gobierno del Estado de México, 07 de febrero de 1997, sus reformas y ediciones.

Local

o Bando municipal de Tenango del Valle, Estado de México 2019. Gaceta

Municipal de Tenango del Valle, 5 de febrero de 2020, reformas y adiciones.

10
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o Codigo Reglamentario de la Administracion Publica

Municipal de Tenango del Valle, 2019-2021, Gaceta Municipal de Tenango del
Valle 3 de enero de 2019.

11
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V. ATRIBUCIONES

Vigilar la organizacién y coordinar todos los trabajos de la Direccion de

Cultura.

Formular el presupuesto de la Direccion de Cultura.

Promover periédicamente cursos culturales y artisticos.

Promover programas artisticos que eleven el nivel cultural de la sociedad.
Supervisar las actividades de la Casa de Cultura.

Revisar, visar la documentacién correspondiente a la Direccion de Cultura.
Vigilar que la documentacion y archivo correspondiente.

Vigilar los servicios de la Casa de Cultura para promover su mantenimiento,

fortalecerlos y corregir las deficiencias.
Firmar y visar todos los documentos oficiales que la institucion expida.

Informar a la autoridad inmediata superior de las condiciones de trabajo del

plantel y sus necesidades.

normatividad

Tipo de Nombre de la normatividad

Federal -Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Articulo 4°

-Ley Federal sobre Monumentos y Zonas

Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos

Articulos 2°y 4°

12
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CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Titulo Primero
CAPITULO |
De los Derechos Humanos y sus Garantias

Articulo 4o0. El varon y la mujer son iguales ante la ley. Esta protegera la

organizacién y el desarrollo de la familia.

Toda persona tiene derecho al acceso a la cultura y al disfrute de los bienes y
servicios que presta el Estado en la materia, asi como el ejercicio de sus derechos
culturales. El Estado promovera los medios para la difusiébn y desarrollo de la
cultura, atendiendo a la diversidad cultural en todas sus manifestaciones y
expresiones con pleno respeto a la libertad creativa. La ley establecera los

mecanismos para el acceso y participacion a cualquier manifestacion cultural.

LEY FEDERAL SOBRE MONUMENTOS Y ZONAS ARQUEOLOGICOS,
ARTISTICOS E HISTORICOS

CAPITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 20.- Es de utilidad publica, la investigacion, proteccién, conservacion,
restauracion y recuperacion de los monumentos arqueoldgicos, artisticos e

histdricos y de las zonas de monumentos.

La Secretaria de Cultura, el Instituto Nacional de Antropologia e Historia, el
Instituto Nacional de Bellas Artes y los demas institutos culturales del pais, en
coordinacion con las autoridades estatales, municipales y los particulares,
realizaran campafias permanentes para fomentar el conocimiento y respeto a los

monumentos arqueoldgicos, histéricos y artisticos.

13
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Tipo de Nombre de la normatividad

normatividad

Estatal Constitucion Politica del Estado Libre y

Soberano de México

Ley Organica Municipal del Estado de
México

Ley de Bienes del Estado de México y
Municipios

Articulos 1°, 8°, 1

Cédigo Administrativo del Estado de
México

Caddigo Financiero del Estado de México
y Municipios

Cddigo de Procedimientos

Administrativos del Estado de México

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
CAPITULO OCTAVO
COMISION MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA
TITULO IV
REGIMEN ADMINISTRATIVO
CAPITULO PRIMERO
DE LAS DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS

Articulo 86.- Para el ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades ejecutivas,

el ayuntamiento se auxiliarA con las dependencias y entidades de la

14
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administracion publica municipal, que en cada caso acuerde

el cabildo a propuesta del presidente municipal, las que estardn subordinadas a
este servidor publico. El servidor publico titular de las referidas dependencias y
entidades de la administracion municipal, ejercera las funciones propias de su
competencia y sera responsable por el ejercicio de dichas funciones y atribuciones
contenidas en la Ley, sus reglamentos interiores, manuales, acuerdos, circulares y

otras disposiciones legales que tiendan a regular el funcionamiento del Municipio.
LEY DE BIENES DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
CAPITULO PRIMERO
Disposiciones Generales

Articulos 1° La presente ley es de orden publico y tiene por objeto regular el
registro, destino, administracion, control, posesién, uso, aprovechamiento,
desincorporacion y destino final de los bienes del Estado de México y de sus

Municipios.
CAPITULO SEGUNDO
DE LAS FACULTADES DE LAS AUTORIDADES

Articulo 8.- Corresponde al Ejecutivo del Estado por conducto de la Secretaria de

Educacién y a los ayuntamientos:

|. Proteger, mantener y acrecentar el patrimonio cultural inmobiliario, artistico e

histdérico del Estado o municipios, asi como llevar su registro; y

II. Evaluar, determinar y dar seguimiento a las solicitudes de enajenaciéon o
utilizacion de bienes inmuebles que integren el patrimonio estatal o municipal, que
presenten asociaciones civiles e instituciones de asistencia privada, para ser
destinados al desarrollo de actividades de contenido social y de apoyo a la
comunidad, de acuerdo por lo establecido por la Constitucion Particular del
Estado.

15
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DE LOS BIENES DEL ESTADO Y DE LOS MUNICIPIOS

Articulo 14.- Los bienes del dominio publico, se clasifican en:

I. Bienes de uso comun; y

Il. Bienes destinados a un servicio publico.

También se consideran bienes del dominio publico, las pinturas, murales,
esculturas y cualquier obra artistica incorporada o adherida permanentemente a
los inmuebles del Estado, de los municipios o de sus organismos auxiliares, cuya
conservacion sea de interés general; los muebles de propiedad estatal o municipal
que por su naturaleza no sean normalmente sustituibles, como documentos y
expedientes de las oficinas, manuscritos, incunables, ediciones, libros,
documentos, publicaciones periddicas, mapas, planos, folletos y grabados
importantes o raros, asi como las colecciones de estos bienes, colecciones,
cientificas o técnicas, de armas, numismaticas y filatélicas, archivos,
fonograbaciones, peliculas, videos; archivos fotogréficos, cintas magnetofénicas y
cualquier otro objeto que contenga imagenes o sonido y las piezas artisticas o

histéricas de los museos.

Tipo de Nombre de la normatividad

normatividad

Municipal Bando Municipal 2019.
Capitulo V, articulo 157, 158

Reglamento Interno de la Direccion de Cultura

BANDO MUNICIPAL DE TENANGO DEL VALLE, MEXICO, 2019
TITULO DECIMO PRIMERO
DEL DESARROLLO SOCIAL Y LA VINCULACION INSTITUCIONAL
CAPITULO |

16
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DEL DESARROLLO SOCIAL
CAPITULO V
DE LA PROMOCION CULTURAL

Articulo 157. ElI Ayuntamiento fomentard y ofertara diferentes actividades
culturales y artisticas en beneficio de los habitantes del municipio y de la poblacion

tenanguense. Para alcanzar el objetivo se desarrollaran las siguientes estrategias:

I. Sembrar y difundir actividades artisticas y culturales para entender y ampliar
habilidades de las distintas disciplinas artisticas, teatro, cine, mausica, artes

plasticas y visuales, exposiciones y visitas guiadas;

Il. Desarrollo de eventos que nutran a la sociedad dia con dia y le haga
sensibilizar su personalidad e idiosincrasia por medio de los valores universales,

asi como el desarrollo integral de la sociedad;

lll. Respetar y promover todo tipo de convenios de colaboracién con las
instituciones dedicadas al arte, y con esto se permita un mayor crecimiento en

actividades para fortalecer la cultura en el municipio;

IV. Planear, producir y proyectar de manera continua, productos artesanales que

puedan otorgarle una identidad a nuestro municipio y sus comunidades;

V. Dotar a las delegaciones del proyecto Promotores Comunitarios de Arte, para
que sus pobladores no queden ajenos al conocimiento artistico y complementen

su desarrollo con el académico; vy,

VI. Continuar con el proyecto de reactivacion de Casa de Cultura, espacio
destinado al arte y de conocimiento artistico, asi como de su desarrollo integral

forjando con esto una generacion nueva de talentos y artistas.

Articulo 158. ElI Ayuntamiento fomentara la participacion en las actividades
culturales y artisticas a través de la Direccion de Cultura y de la Casa de Cultura a

fin de evitar el ocio; para tal efecto se realizaran las siguientes acciones:

17
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I. Promover las actividades de la Casa de Cultura para la

capacitacion artistica y el mejor esparcimiento de los tenanguenses;
[I. Difundir la cultura en las delegaciones, colonias y barrios del municipio;

lll. Fomentar la asistencia a la Biblioteca Publica Municipal, para el mejor

rendimiento educativo;
IV. Impulsar las actividades de sectores culturales sin animo de lucro;

V. Crear, gestionar y mantener el patrimonio artistico, cientifico, tecnolégico,
cultural y documental del municipio; VI. Promover las actividades culturales que se
desarrollen en el municipio, asi mismo, generar la creacién de guias, cronistas,
ponentes culturales vy turisticos; vy, VII. Planear, organizar y ejecutar los diversos
festivales que por tradicion forman parte de nuestro patrimonio e identidad

municipal.
MISION, VISION Y VALOES
MISION

La Direcciébn de Cultura tiene como mision generar, promover y difundir las
manifestaciones artistico — culturales a nivel Municipal, Estatal y Federal, y con
ello generar un tejido social sano, culto y progresista, forjando inquietud por la
educacion y toda expresiéon humana que conlleve aun desarrollo integral, mediante
esquemas de colaboracion que permitan reconocer el talento de todo ser humano

gue lo manifiesta.
VISION

Hacer de la Direccion de Cultura de Tenango del Valle un organismo viviente y
vigente en la vida cotidiana del municipio, plural, abierto y participativo, con metas
bien definidas y serias que apunten a dar cumplimiento puntual a los diferentes
compromisos contraidos por el Presidente Municipal, mediante programas que

eleven la calidad de vida y fortalezcan el orgullo y la identidad de los habitantes

18
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Tenanguenses, teniendo siempre presente las expectativas

que demanda la poblacioén.
VALORES
e Honestidad.
e Trabajo.
e Compromiso.

e Igualdad de género

VI. ESTRUCTURA ORGANICA

1. DIRECCION DE CULTURA.
1.1. CASA DE CULTURA.
1.2. TEATRO MUNICIPAL.
1.3. AUXILIARES.

19
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VIl.  ORGANIGRAMA

Ayuntamiento Constituional de
Tenango del Valle. 2019 2021

Presidencia
Municipal

Direccion de
Cultura

Casa de Cultura
Teatro Municipal

Auxiliares
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VIIl.  OBJETIVO Y FUNCIONES

OBJETIVO

Promover, sembrar y difundir actividades artisticas y culturales, a través de los

talleres y de las diferentes actividades culturales ofrecidas, para atender y ampliar

habilidades de las distintas disciplinas artisticas que permitan a la poblacion

apreciar el arte y aumentar su sensibilidad y creatividad en la sociedad.

FUNCIONES

Gestidn y vinculacién cultural ante los organismos Estatales y Federales
de nuestra competencia. (Ayuntamiento de Tenango del Valle, 2016)
Participar en los procesos de restauracion

Identificar las acciones de mejora y elaborar propuestas en el tema del
patrimonio cultural.

Elaborar informes de actividades

Elaboracion de catalogos

Atender el Casa de Cultura

Incentivar la recuperacion de espacios publicos abiertos

Gestidn de recursos y proyectos culturales

Calendario de festividades culturales y civicas

Apoyar a artesanos y artistas

Conformar grupos de artesanos y artistas

Organizar eventos

Producir eventos Registrar y catalogar las diversas actividades
culturales

Creacién de propuestas de promocion cultural

Apoyo a las comunidades culturalmente organizadas

21
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IX. DIRECTORIO

Ing. Pablo Ivan Guadarrama Mendoza
PRESIDENTE MUNICIPAL DE TENANGO DEL VALLE

C. José Juan Trujillo Martinez
DIRECTORA DE CULTURA
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X. VALIDACION
ELABORO: DIRECCION DE CULTURA

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 115 fraccion | de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 113, 122 y 128 fracciones | y
XIl de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; articulos 31
y 48 fracciones |, V y XVI de la Ley Organica Municipal del Estado de México, se

aprueba por unanimidad de votos, y por lo tanto se originan los siguientes:
Acuerdos

Acuerdo 017/2020. Se aprueba por el Ayuntamiento de Tenango del Valle, Estado
de México, el Manual de Organizacion de la Direccion de Cultura.

Acuerdo 048/2020. Los presentes acuerdos entraran en vigor a partir de la fecha

de su aprobacion.

Acuerdo 049/2020. Publiquense los presentes acuerdos en la Gaceta Municipal
de Tenango del Valle, Estado de México, 6rgano oficial de difusion del Gobierno
Municipal.

Asi lo tendrd entendido el Ciudadano Presidente Municipal Constitucional,
haciendo que se publique y se cumpla.

DADO EN EL SALON DE CABILDOS DEL PALACIO MUNICIPAL EN LA
DECIMA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO DEL

AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL VALLE, ESTADO DE MEXICO, A LOS
ONCE DIAS DEL MES DE MARZO DE DOS MIL VEINTE.

Por lo tanto, mando se publique, observe y se le dé el debido cumplimiento.

Ciudad Heroica de Tenango del Arista, Municipio de Tenango del Valle, Estado de

México, a los once dias del mes marzo de dos mil veinte.

ING. PABLO IVAN GUADARRAMA MENDOZA DR. NAHUM MIGUEL MENDOZA MORALES
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
(RUBRICA) (RUBRICA)
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