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l. EXPOSICION DE MOTIVOS

Con fundamento en el articulo 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; articulos 123 y 124 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de México; y, articulos 31 fracciones | y | Bis y 48
fraccion Il de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México, que a la letra

dicen:

Articulo 31.- Son atribuciones de los ayuntamientos:

|. Expedir y reformar el Bando Municipal, asi como los
reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de
observancia general dentro del territorio del municipio, que sean
necesarios para su organizacion, prestacion de los servicios
publicos y, en general, para el cumplimiento de sus
atribuciones;

| Bis. Aprobar e implementar programas y acciones que
promuevan un proceso constante de mejora regulatoria de
acuerdo con la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de
México y Municipios, la Ley de Competitividad y Ordenamiento
Comercial del Estado de México, la Ley de Fomento Econémico
del Estado de México, la Ley que crea la Comision de
Factibilidad del Estado de México, sus respectivos reglamentos
y demas disposiciones juridicas aplicables;

[..]

Articulo 48.- El presidente municipal tiene las siguientes
atribuciones:

[..]

[ll. Promulgar y publicar el Bando Municipal en la Gaceta
Municipal y en los estrados de la Secretaria del Ayuntamiento,
asi como ordenar la difusion de las normas de caracter general
y reglamentos aprobados por el Ayuntamiento;

[..]

Y con el fin de establecer las bases para contar con disposiciones administrativas
gue permitan la organizacion oportuna, eficaz y eficiente del desempefio de las
funciones en las diversas areas que integran la administracion municipal de

Tenango del Valle, Estado de México, el Presidente Municipal Constitucional, Ing.
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Pablo Ivan Guadarrama Mendoza, presenta para su aprobacion a este 6rgano de

gobierno los manuales de organizacibn y manuales de procedimientos de las
diversas areas que integran la administracion municipal con la finalidad de que
esta cuente con herramientas que le permitan conducir sus actividades de manera
ordenada, eficaz y eficiente; en este tenor los manuales de organizacion permiten
identificar con claridad la estructura organizacional, las funciones y areas
administrativas que conforman cada una de estas dependencias, asi como evitar
la duplicidad de funciones describiendo las tareas especificas, responsabilidades y
la autoridad asignada a cada miembro que lo integra, conocer las lineas de
comunicacién y de mando; proporcionar los elementos para alcanzar el buen
desarrollo de sus funciones. Por su parte, los manuales de procedimientos
establecen la descripcion clara de actividades que deban seguirse en la
realizacion de las funciones y que permite a la vez precisar la responsabilidad y
participacion de los actores, es decir, los manuales de procedimientos son un
medio para conocer el funcionamiento interno de las diversas areas y con ello

mejorar el tiempo en el desarrollo de las actividades de cada una de las mismas.

Derivado de lo anterior, el Manual de Organizacion de la Direccion de Desarrollo
Agropecuario es el siguiente:

No. | Clave Unidad Administrativa

10 DA | Direccion Desarrollo Agropecuario
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Il. PRESENTACION

La importancia de conocer de manera detallada el funcionamiento de una
direccidén dentro de la administracion publica es fundamental, para ello se elabora
el presente manual de organizaciéon de la Direccion de Desarrollo Agropecuario del
ayuntamiento de Tenango del Valle, documento en el cual se plasman
antecedentes historicos, marco juridico, estructura organizacional y funciones del

personal que integran a dicha direccion.

De esta manera se mencionan las atribuciones en las cuales se basa la direccion
con el fin de tener una base normativa que permita sustentar cada uno de los

servicios, tramites y objetivos de la direccion de Desarrollo Agropecuario.

Asi mismo el manual puede considerarse como instrumento de informacién y
consulta que permite familiarizarse con las actividades que se realizan, cuyo
objetivo es mejorar la atencion a los productores agropecuarios del municipio de

Tenango del Valle.
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1. ANTECEDENTES HISTORICOS.

La Direccion de Desarrollo Agropecuario se cred en el mes de febrero del afio
2009 debido a la importancia que tiene el sector agricola, ganadero y forestal en el
municipio; anteriormente los productores eran atendidos por parte de la regiduria

que tenia a su cargo las actividades agropecuarias.

En un principio se denominé “Direccion de Desarrollo Agropecuario”, sin embargo,
en la administracion 2012 - 2015 se fusionaron las direcciones de Desarrollo
Agropecuario y Ecologia, con la visibn de hacer una direccion integral y

sustentable se nombré “Direccion de Desarrollo Agropecuario y Medio Ambiente”.

En la administracion 2015 — 2018 cambia el nombre a “Direccion Agropecuaria y

Ecologia”, con el fin de brindar mejor atenciéon a ambos sectores.

Actualmente cada area se independizé con el objetivo de atender las actividades
primarias de acuerdo a cada enfoque: agricola, pecuario y forestal; llevando por
nombre “Direccién de Desarrollo Agropecuario”, con ello la atencién a los

productores agropecuarios ha mejorado considerablemente.
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V. BASE LEGAL.

Con el fin de regular las funciones y operacion de la Direccion de Desarrollo
Agropecuario del municipio de Tenango del Valle se consideran el siguiente marco

normativo.
LEGISLACION FEDERAL

e Constitucion Politica  de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones

Reglas de Operacion de Federales (SADER).
LEGISLACION ESTATAL

e Ley Orgéanica Municipal del Estado de México. Gaceta de Gobierno
del Estado de México, 02 marzo 1993, Sus reformas y adiciones.

e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México,
Gaceta de Gobierno del Estado de México, 17 de septiembre de

1981, reformas y adiciones.
LEGISLACION MUNICIPAL

e Bando municipal de Tenango del Valle, Estado de México 2019. Gaceta
Municipal de Tenango del Valle, 5 de febrero de 2020, reformas y

adiciones.

e Cadigo Reglamentario de la Administracion Publica Municipal de Tenango
del Valle, 2019-2021, Gaceta Municipal de Tenango del Valle 3 de enero de
2019
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V. ATRIBUCIONES.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
TITULO IV
REGIMEN ADMINISTRATIVO
CAPITULO PRIMERO
DE LAS DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS

Articulo 86.- Para el ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades ejecutivas,
el ayuntamiento se auxiliarA con las dependencias y entidades de la
administracion publica municipal, que en cada caso acuerde el cabildo a propuesta
del presidente municipal, las que estaran subordinadas a este servidor publico. El
servidor publico titular de las referidas dependencias y entidades de la
administracion municipal, ejercerd las funciones propias de su competencia y sera
responsable por el ejercicio de dichas funciones y atribuciones contenidas en la
Ley, sus reglamentos interiores, manuales, acuerdos, circulares y otras

disposiciones legales que tiendan a regular el funcionamiento del Municipio.

CODIGO REGLAMENTARIO DEL MUNICIPIO DE TENANGO DEL VALLE
LIBRO TERCERO

DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL.

TITULO PRIMERO
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA
CAPITULO DECIMO

DE LA DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO
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Articulo 3.51.- La Direccion de Desarrollo Agropecuario es la Dependencia

encargada de gestionar y dar seguimiento a la aplicacion, de los programas,
proyectos, asi como de recursos federales, estatales o municipales, que impulsen
el desarrollo integral y sustentable de la produccion y calidad del sector agricola,

forestal, ganadero y pecuario.

Articulo 3.52.- El titular de la Direccién de desarrollo agropecuario cuenta con las

siguientes atribuciones:

I. En coordinacién con las dependencias del ramo implementar proyectos,
acciones y estrategias enfocadas a fomentar la produccion agropecuaria e
incrementar la rentabilidad de los cultivos y de las explotaciones ganaderas, asi
como, de contribuir a mejorar las condiciones de comercializacidén de los productos

del campo;

Il. La celebracion de convenios, acuerdos y contratos con: universidades e
instituciones de ensefianza media superior y superior, dependencias de gobiernos
Federal, Estatal y otros Municipios, asi como los sectores sociales, privado y
ONG’S, para la realizaciéon de actividades conjuntas y/o fortalecimiento de los
sectores agropecuario, floricola, horticola, fruticola, acuicola, e hidroagricola,
dentro del Municipio;

[ll. Proporcionar asistencia técnica a través de la Dependencia Municipal
correspondiente a los productores, fomentando la conversién de cultivos de
acuerdo con la vocacion productiva de las tierras; Procurar el mejor
aprovechamiento y explotacion del agua, para sus diferentes usos en las
comunidades; mediante la implementacién de programas de revestimiento de
canales de riego, la construccion de bordos para la captacion de agua de lluvia
con fines de uso agricola, asi como la Introduccion de sistemas de riego mas

eficientes;

10
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V. Promover la creacién de un fondo econémico, que permita a los productores

agropecuarios recuperar parte de la inversion en caso de presentarse siniestros

gue afecten de manera total su cultivo o unidad productiva;

VI. Promover el uso racional de los recursos naturales e impulsar la coordinacion
de las diferentes instancias, Federales, Estatales y Municipales de las
organizaciones econdmicas de productores, de los organismos académicos,
técnicos y de investigacion, relacionados con las acciones especificas del

desarrollo rural sustentable en su area de influencia;

VII. Fomentar el desarrollo agropecuario, acuicola y forestal para que los
productores del Municipio mejoren su economia, estimulando la productividad de

cada zona agricola;

VIIl. Fomentar la capacitacion de los productores e impulsar la adopcion de
tecnologias que permitan una mayor rentabilidad de las actividades agropecuarias;

asi como un aprovechamiento integral de los recursos naturales;

IX. Apoyar a los habitantes del medio rural de Tenango del Valle, con la
elaboracion e implementacién de proyectos productivos y la prestacion de

servicios de maquinaria agricola para la preparacion de suelos; y

X. Otras que sefalen las Leyes aplicables a la materia, asi como el Reglamento

gue al efecto apruebe el Ayuntamiento.

11
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VI. ESTRUCTURA ORGANICA

La estructura orgénica de la Direccion de Desarrollo Agropecuario del municipio de
Tenango del Valle depende directamente de la Presidencia Municipal del
municipio de Tenango del Valle, a cargo del Ing. Pablo Ivan Guadarrama

Mendoza, quien jerarquicamente es el rango mas alto dentro de dicha estructura.
1. Director de Desarrollo Agropecuario
1.1.Secretaria
1.2. Auxiliares administrativos
1.3.Brigada contra Incendios Forestales

1.4.0Operadores

12
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VIl.  ORGANIGRAMA

Organigrama de la Direccion de Desarrollo Agropecuario del municipio de

Tenango del Valle, administracién 2019 - 2021

Ayuntamiento
Constitucional de
Tenango del Valle

2019 - 2021

Presidencia Muncipal

Direccion de Desarrollo
Agropecuario

13
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VIII. OBJETIVOS Y FUNCIONES DE LA DIRECCION DE DESARROLLO

AGROPECUARIO

OBJETIVOS GENERALES

Impulsar al pequefio y mediano productor gestionando apoyos para el
campo agricola y ganadero.

Fomentar la produccion agropecuaria para el desarrollo del municipio a
través de la orientacion y capacitacion a los productores, mediante
estrategias de innovacion agricola.

Apoyar a los productores con programas municipales en el subsidio de
arrendamiento de maquinaria para labores del campo.

Crear conciencia del cuidado del medio ambiente.

Realizar trabajos de mantenimiento en caminos saca cosecha, rios y presas

para prevenir contingencias naturales.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Promover la produccion agropecuaria con técnicas agroecoldgicas.

Plantear a los productores mejorar los modelos de produccién por medio de
capacitaciones.

Implementar parcelas demostrativas con el fin de que el productor se
convenza de los resultados.

Identificar las necesidades de cada productor con la finalidad de orientarlos
en la gestion de poyos requeridos.

Fomentar la cultura del cuidado del medio ambiente mediante el uso
adecuado de agroquimicos en el campo.

Difundir cada uno de los programas en beneficio del cuidado del medio

ambiente.

14
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FUNCIONES DEL PERSONAL DE LA DIRECCION DE DESARROLLO
AGROPECUARIO DEL MUNICIPIO DE TENANGO DEL VALLE

CARGO FUNCION
Director
e Gestionar ante las instancias correspondientes
apoyos dirigidos al campo.
. - e Informar y orientar a los productores sobre los
Objetivo: Dirigir la . .
programas y convocatorias municipales, estatales
Direccién de Desarrollo y federales.
e Asistr a reuniones convocadas por las

Agropecuario con el fin de
garantizar el buen
funcionamiento de la
misma, mediante
estrategias que permitan
incrementar la eficiencia

de los servicios que ofrece

instituciones gubernamentales.

Programar y supervisar los trabajos realizados de
los programas enfocados al desazolve de las
zanjas, rios y presas; asi como la rehabilitacion y
mantenimiento de los caminos saca cosecha.
Atender las solicitudes presentadas por la
poblacién, siempre y cuando correspondan a la
direccion.

Coordinar al personal a su cargo.

la direccion.
Secretaria
Obietivo: Auxil | e Elaboracion de oficios.
Jetvo. uxiar a e Control del archivo de los diferentes documentos.
director en actividades e Llevar la agenda del director.
requeridas.

15
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CARGO

FUNCION

Auxiliar Administrativo

Objetivo: Auxiliar al
director en actividades

requeridas.

Atencién a productores.

Proporcionar informacién de programas Yy
convocatorias enfocadas al campo.

Recibir solicitudes de los productores.

Participar en la logistica de entregas de apoyos
por parte del gobierno municipal. Estatal y/o
federal.

Revisién de documentos de los productores para
su ingreso en ventanillas correspondientes.
Expedicion de constancias de productor
agropecuario.

Integrantes de la Brigada
contra Incendios

Forestales

Participar en el control y combatir incendios
forestales dentro del municipio.

Auxiliar en le desrame de arboles.

Participar en la limpieza de caminos saca
cosecha.

Apoyar en caso de que se presente alguna
contingencia climatolégica.

Reportar al director las actividades desarrolladas
diariamente.

Operadores

Operar la maquinaria convenida con el municipio
de una manera responsable.

Informar al director sobre alguna falla de las
maquinas de manera inmediata.

Reportar al director los trabajos realizados dentro
del municipio.

16
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IX. DIRECTORIO

Ing. Pablo Ivan Guadarrama Mendoza

Presidente Constitucional del municipio de Tenango del Valle

C. Emeterio Osvaldo Medina Hernandez

Director de Desarrollo Agropecuario
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X. VALIDACION
ELABORO: DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 115 fraccién | de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 113, 122 y 128 fracciones | y
XIl de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; articulos 31
y 48 fracciones |, V y XVI de la Ley Organica Municipal del Estado de México, se

aprueba por unanimidad de votos, y por lo tanto se originan los siguientes:
Acuerdos

Acuerdo 011/2020. Se aprueba por el Ayuntamiento de Tenango del Valle, Estado
de México, el Manual de Organizacion de la Direccion de Desarrollo Agropecuario.

Acuerdo 048/2020. Los presentes acuerdos entraran en vigor a partir de la fecha

de su aprobacion.

Acuerdo 049/2020. Publiquense los presentes acuerdos en la Gaceta Municipal
de Tenango del Valle, Estado de México, 6érgano oficial de difusion del Gobierno

Municipal.

Asi lo tendrd entendido el Ciudadano Presidente Municipal Constitucional,
haciendo que se publique y se cumpla.

DADO EN EL SALON DE CABILDOS DEL PALACIO MUNICIPAL EN LA
DECIMA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO DEL

AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL VALLE, ESTADO DE MEXICO, A LOS
ONCE DIAS DEL MES DE MARZO DE DOS MIL VEINTE.

Por lo tanto, mando se publique, observe y se le dé el debido cumplimiento.

Ciudad Heroica de Tenango del Arista, Municipio de Tenango del Valle, Estado de

México, a los once dias del mes marzo de dos mil veinte.

ING. PABLO IVAN GUADARRAMA MENDOZA DR. NAHUM MIGUEL MENDOZA MORALES
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
(RUBRICA) (RUBRICA)

18
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XI. HOJA DE ACTUALIZACION

Fecha de Descripcion de la Actualizacion

Actualizacion
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