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CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico e interés general y tiene
por objeto regular la organizacion, la estructura y el funcionamiento del Comité de
Gobierno Digital del Ayuntamiento de Tenango del Valle, México durante la
administracion 2019-2021.

Articulo 2.- Para los efectos de este Reglamento se entiende por:

1, Constitucion Federal; A la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; '

I Constitucion Local: A la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano del Estado de México;

. Ley: A la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios;

IV. . Reglamento: Al Reglamento de la Ley de Gobierno Digital del Estado
. de Méxica y Municipios;

V ;. Ley Orgénica: A I.a Ley Organica Municipal del Estado de México;

V.  Bando: Al Bando Municipal de Tenango del Valle, México vigente;

Vil Ayuntamlento El Ayuntam|ento Constitucional de Tenango del Valle,
. México 2019-2021;,

VIIl.  Municipio: Al Mummpio de Tenango del Valle, México;

e GOMIte | Interno Al Comité Interno de Gobierno Digital, que es el organo
" colegiado en materia de gobierno digital, constituido al interior de cada "

sujeto de la Ley, con la finalidad de realizar acciones. de apoyo
orientacion y ejecucién para el cumplimiento del objeto de ia Ley,

X. Presidente. El Presidente Municipal Constitucional: _

Xl.  Correo Electrénico Institucional: A la herramienta tecnolégica que, =~ =
haciendo uso de dominios oficiales, permite la comunicacion, envio y & i
recepcidon de informacion, a través de sistemas electronicos, aS| como el = '
acceso a diversos servicios que, por motive de sus facultades,
competencias o funciones requiriera el servidor pablico;
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Xll. Estandares: A los Estandares de Tecnologias de la Informacién vy
Comunicacion, que son las directrices tecnologicas aplicables a los
sujetos de la Ley, basadas en las mejores practicas nacionales e
internacionales;

Xli. Indicador Clave de Desempefio: A cada una de las métricas utilizadas
para evaluar el cumplimiento de los proyectos que integran el Programa
de Trabajo,

XIV. Infraestructura: A la Infraestructura de Tecnologias de la Informacion y
Comunicacion, que comprende todos los elementos que conforman al
equipamiento de tecnologias de la informacién y comunicacién, que
permiten la correcta operacion y seguridad de los mismos;

XV. Metadato: a los datos altamente estructurados que describen

. informacién, atributos, contenido, calidad, condicién y ofiras

. caracteristicas de los datos, otorgandoles significado, contexto v
organizacion; ' '

XVL. Oferente: A la persona fisica o juridico colectiva, que presenta
propuestas técnicas y economicas, para participar en un procedimiento
de adqwsmon o arrendamlento de bienes o prestacién de servicios en

~materia de_ tecnologlas de la informacidén y comunicacion;

XVil. Persona Acreditada: a la persona fisica, juridico colectlva o af notarlo
_pubhco 0 serv;dor publico_mscnto en el RUPAEMEX; PR R e

XV ?Programa Estatal: Al Programa Estatal de Tecnologlas de I
_Informac;on y Comunicacién, que es el documento que. |ntegra los
Programas Sectorlales gue a su vez consideran los F’rogramas de
Trabajo referidos en la Ley; o

XIX. Programa Sectorial: Al Programa Sectorial de Tecndl_dg'ias'_'f:dé_ la.
' Informacion y Comunicacion, que es la suma de los Prpgrar_hés de
Trabajo, que seran presentados por los Secretarios Técnicos de cada |
Comité Interno, al Secretario Técnico del Comité Interno, que funja =
como Coordinador del Sector correspondiente, para efectos de su
integracion y aprobacion;
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XX. Programa de Trabajo: Al Programa de Trabajo de Tecnologias de la
Informacion y Comunicacién, que es el instrumento de gobierno digital
que contiene un diagnostico de tecnologias de la informacién y
comunicacién, asi como los proyectos que desarrollaran los sujetos de
la Ley durante el afio inmediato posterior a su elaboracion;

XXl. Reglamento de la Ley. El Reglamento de la Ley de Gobierno Digital del
Estado de México y Municipios;

XXll. Reglamento Interno. El Reglamento Interno del Comité de Gobierno
Digital;
XXtl. Consejo Estatal de Gobierno Digital: C)rgano colegiado y la maxima

autoridad en materia de tecnologias de la informacién y comunicacion
en el Estado de México

_ CAPITULO SEGUNDO

DE LA NATURALEZA JURIDICA Y OBJETIVOS DEL COMITE DE GOBIERNO
| DIGITAL

Articulo 3. La existencia y operacion del Comité, se inscribe en el marco de las
atribuciones conferidas al Ayuntamiento . de Tenango del Valle en materla de
. Tecno[oglas de la Informacxon Sl L SIS SHoe

Articulo 4. EI Comité es un organo colegiado en materia de gobiérﬁd c“ii'gita'l _
constituido al interior de cada sujeto de la Ley, con la finalidad de reallzar acmones
de apoyo, orientacion y ejecucion para el cumphm;ento dei objeto de Ia Ley

Articulo 5. El Comité se sujetara a los cnterlos tecnicos y metodologicos que__ i
sefiale la Ley y el Reglamento para la correcta aplicacion del presente reglamento
interno.
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Articulo 6. Son responsables en materia de gobierno digital los siguientes:
A).- El Ayuntamiento;
B).- El Presidente Municipal; y
C).- El Comité Interno de Gobierno Digital.

Articulo 7. La planeaciéon en materia de tecnologias de la informacion y
comunicacion estara basada en:

I. La Ley v el presente Reglamento;

lI. El Plan de Desarrollo del Estado de México;
I[l. Los planes municipales de desarrolio;

j-!V La Agenda Dlgltal
V. El Programa Estatal

V|. Los Programas SectoriaIeS'

VIl Los Programas de Trabajo

VIll. Los Estandares y

Articulo 8. EI: Comité de Goblerno Dlgrtai del Ayuntamlento de Tenango del Valle G
i esta lntegrado por i1 L

- Elpresidente Munlc:ipal
- Titular de mformatlca (Secretario Tecnsco) : : _
- Coordinador General Municipal de Mejora Regulatona (Secretarlo_ -

Ejecutivo); Vo TR
-~ Secretario del Ayuntamiento, Titular de Ia Coordinacion de Comunlcac:lon S e
Social, Titular de la Direccion de Administracién y Titular de Ia Dlrecmon de'_: S
Desarrollo Econdmico, Turismo y Gobernacion (Vocales): R H
- Titular de la Contraloria Interna.

El Presidente del Comité, con aprobacion de los miembros de éste, podra invitar a
especialistas o involucrados en la materia, quienes tendran derecho a voz pero no
a voto.
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Los integrantes del Comité podran nombrar a un suplente, quien debera tener el
nivel inmediato inferior al del integrante titular.

Los integrantes del Comité, tendran derecho a voz y voto, con excepcién de los
secretarios Ejecutivo y Tecnico, quienes sélo tendran derecho a voz.

Articulo 9. Para ser miembro del Comité se requiere:

|. Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos civiles y
politicos;

H. Ser de reconocida probidad.

Articulo 10. El Comité y por causa debidamente justificada, podra remover o
-sustituir a los miembros de éste.

Articulo 11. El. Comité podra proponer la incorporacion de nuevos miembros,
quienes deberan reunir los requisitos establecidos en el presente reglamento, a
efecto de sustltmr a los que hayan causado baja.

Articulo 12. Los cargos que desempenen Ios mtegrantes del Comlte son__ _
honorlﬂcos ' : L

Artlculo 13 El caracter de miembro del Comlte se plerde
I Por renuncia expresa del miembro;

Il. Por ejecutar actos contrarios a la Ley;

Ili. Por desinterés o desatencién de los asuntos asu cargo y

IV. Por faltar, sin causa justificada, a dos sesiones en forma c:onsecutlva La i
justificacion, en su caso, sera presentada por escrito y calificada por el Comité.
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CAPITULO TERCERO

DE LAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES DEL COMITE DE GOBIERNO
DIGITAL

Articulo 14. Corresponde al Comite:

I. Sesionar con |la asistencia de por lo menos dos de sus vocales y la participacion
de sus demas integrantes;

Il. Sesionar ordinariamente por lo menos dos veces por afio, previa convocatoria
del Presidente del Comité Interno, por medio de su Secretario Ejecutivo, realizada
cuando menos con diez dias habiles de anticipacion;

lll. Sesionar de manera extraordinaria, por solicitud de cualquiera de sus
integrantes, al Presidente del Comité Interno, por medio de su Secretario
Ejecutlvo

V. Documentar las actas de Ias sesmnes que celebren;

V. Apoyar a los Comites Permanentes, para el cumplimiento de los acuerdos,
aprobados por el ‘Consejo, en materia de tecnologias de la informacién y
comunicacion, en ef &mbitos de su competencia;

Vi Aprobazr los respectivos Programas de Trabajo, para su posterior consolidacion
en el Programa Sectorial, y en su caso enviarlo al Secretario Técnico del Comité
Interno que funja como coordinador de Sector; :

_ Vll Dar segwmlento alos: Programas de Trabajo, al Programas Sectorlal para el. i
" caso de los Comités Internos de las Dependencias y a los reportes de avances '
trimestrales, a través de Jos medios que ponga a disposicion la Dlreccmn para tal
efecto y conforme al calendario que autorice el Consejo; N '

Vili. Coadyuvar con la Direccidn para la elaboramon del proyecto de Estandares

[X. Coadyuvar con los Comités Permanentes para . el segwm:ento -_-'e Sl
implementacion de los proyectos especiales en el ambito de su competenma o

X. Informar y justificar al Secretario Técnico del Consejo la sﬁuaczon del

cumplimiento de los acuerdos que les sean asignados, para que éste determine lo
que proceda;

XI. Elaborar la estrategia que debera aplicar el sujeto de la Ley en materia de
tecnologias de la informacion y comunicacion, y
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XIl. Las demas que, en su caso, establezcan otras disposiciones juridicas
aplicables y las que determine el Consejo.

CAPITULO CUARTO

DE LLAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES DE LOS MIEMBROS DEL COMITE
INTERNO

Articulo 15. Corresponde al Secretario Tecnico del Comité Interno:

1. Orientar al Comité interno sobre el uso de las tecnologias de la informacion y
comunicacion, atendiendo a las mejores practicas y a los Estandares establecidos
por el Consejo;

1I. Asesorar y. partnc:par actlvamente en la elaboraciéon de los proyectos de su
;respecilvo Comlte Interno

I. Apoyar a su Comlte Interno para validar los requerim|entos a incluir en los
proyectos de’ tecnologias de la informacion y comunicacion que conformen el
Programa de Trabajo

V. Partlczpar en Ia elaboracmn de los Programas de Trabajo y someterlos a
consideracion del Comité Interno; :
V.. Elaborar la informacion necesarla por parte del sujeto de Ia Ley al que o

pertenezcan para 'su: mtegracson en el Programa Sectorial, asi. como para la -
presentaCion de los reportes de avance tnmestrai de los Programas de Trabajo o

VI, Sohc;tar el dlctamen tecn_lco vigente de_l_os proyectos que, por:s_q .__naturaieza',:
asi lo requieran, conforme a lo establecido en la Ley y el presente Reglamento-

Vil. Coadyuvar en el seguimiento a la adqulsmlon el registroy ala operacmn de s
los Recursos de Tecnologias de la Informacién y Comunlcac:lon en. co]aboracxon SR
con las instancias responsables correspondientes; - B R N

VIl Administrar los Recursos de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion
que dan soporte a ios tramites y servicios digitales de las areas a las que prestan
servicio, y

IX. Llevar a cabo las demds funciones que le confieran otras disposiciones
aplicables y las que determine el Consejo
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CAPITULO QUINTO
DE LAS SESIONES

Articulo 16. Las sesiones del Comité de Gobierno Digital se celebraran en el
*Salon de Cabildo”®, ubicado en el Palacio Municipal o en el lugar que se declare
como tal para sesionar.

Articulo 17. Las sesiones del Comité de Gobierno Digital se clasificaran de la
siguiente forma:

I. Ordinarias y

Il. Extraordinarias.

Articulo 18. Son sesiones ordinarias, aquellas que se celebren dos veces al afio,
‘previamente establecidas por el Comité en la primera sesién.

Articulo 19, Son sesiones extraordinarias, las que se realicen fuera de las fechas
acordadas por el Comlte para sesionar y que tengan asuntos de urgente
resolucion; -

Artlculo 20.1a solxc:tud para incluir un asunto en el Orden de! Dia de Ias seSiones_-
" ordinarias, debera acompafiarse del proyecto que se sometera a consideracion al_if'-" S
Comité y hacerse. Hegar al Secretario Ejecutivo, al menos con cuarenta y ocho

horas de antelacion a la celebraolon de Ia sesion. SR

Las notificaciones para las convocatorias a sesiones ordmanas se emltlran al R
menos con cinco dias habiles de antelac;on a Ia celebra0|on de Ia sesuon
mediante oficio. _ S e S
Las sesiones extraordinarias podran ser convocadas con al menos cuarenta -y

ocho horas de antelacion, cuando los asuntos asi lo ameriten, pudiendo notificarse
mediante oficio, via electrénica y/o telefonica; ademas del Titular del Ejecutivo
Municipal, a solicitud de mas de la mitad de los miembros del Comité; haciendo

llegar al Secretario Ejecutivo la peticion por escrito y la mencidon del asunte o

asuntos a tratar.

10
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Articulo 21. Las convocatorias para las sesiones mencionaran el lugar, dia, horay
clasificacion de la sesién, debiendo acompanarse del proyecto del Orden del Dia y
en su caso, del acta de la sesién anterior.

Articulo 22. Para que una sesion del Comité se considere vélida, se requerira de
por lo menos dos de sus vocales y la participacion de sus demas integrantes;

En caso de que, a la hora sefialada para la celebracion de la sesion no exista
Quérum; habra treinta minutos para que el mismo se integre; pasado este tiempo,
la sesidn sera diferida, a mas tardar, para el dia siguiente.

El Secretario Ejecutivo dara aviso a los presentes del diferimiento de la sesion y
notificara a los ausentes, mediante oficio, [a hora para ia sesidn de la misma

E'Artig::u_lo 23, Las_fsé__siones'_'se desarrollaran en estricto apego al Orden del Dia,
conforme al siguiente procedimiento:

|. Lista de presentes;

II. Declaracion de Quérum;

. Iﬁsté]aéiéh dél Cofnité (Primera sesion);

IV. Lectura y en su caso aprobacion del Orden del Dia;

. V. Cuando proceda lectura y-en su caso aprobaczon del acta de la sesion |

: _-VI Desahogo de ios asuntos en cartera

“VII. Desahogo de asuntos generales en caso de que se hayan reglstrado y

VI, Clausura.

Articulo 24. Al inicio de la sesion podra sohcxtarse la inscripcion - de asuntos A
generales en el orden del dia, y sera el Pleno, quien decidira otorgar o no, dicha

inscripcion.

11
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Articulo 25. Al iniciar la sesion, el Secretario Ejecutivo procedera a pasar lista de
asistentes, lo anterior a efecto de que se declare formalmente instalada la sesion.
Hecho lo anterior, se procederd a la lectura de la propuesta de orden del dia, para
someterla a la consideracion del Comité.

Articulo 26. Las sesiones del Comité tendran una duracién maxima de dos horas
contadas a partir de su instalacion y solamente se trataran los asuntos contenidos
en la propuesta de orden del dia aprobada al inicio de la sesion.

Articulo 27. En el seno del Comité, las decisiones se tomaran por unanimidad o
por mayoria; en caso de empate, tendra voto de calidad quien presida la sesion.
Las votaciones se realizaran de manera econdmica, contando el numero de votos
a favor, en contra y en su caso las abstenc:ones

Articulo 28. Una .vez concluidos los asuntos sometidos a deliberacion, se
procedera a desahogar los asuntos generales, los que Gnicamente seran de
caracter informativo, por lo que no habra pronunciamiento aE respecto y su
exposmlon sera de hasta tres mlnutos

... .. Articulo 29. Las actas de Sesion del Comité contendran la fista de asxstentes | G S
* orden del dla asi como las resoluc;ones y acuerdos tomados S SRR

CAPITULO SEXTO
DEL PROGRAMA SECTORIAL

Articulo 30. Cada Programa Sectorial, tiene por objeto establecer las acciones y =~ -
los proyectos de tecnologias de la informacion y comunicacién del Ayuntamiento

de Tenango del Valle, alineados a la Agenda Digital que se pretenda implementar

en el afio inmediato siguiente.

12
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Articulo 31. Cada Programa Sectorial serd integrado por el Comité del
Ayuntamiento de Tenango del Valle que funje como coordinador, para efectos de
que sea aprobado por dicho Comité Interno, a mas tardar en el mes de agosto de
cada afio, para su envio al Secretaiic Técnico del Consejo Estatal.

El Programa Sectorial se integrara de acuerdo a lo establecido en el Articulo 35
del Reglamento de la Ley de Gobierno Digital:

CAPITULO SEPTIMO
DEL DICTAMEN TECNICO DE PROYECTOS DE
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

Articulo . 32, En los proCédEmientos de confratacion para la adquisicion,
arrendamiento, © prestamon de servicios en materia de tecnologias de la
informacion y comunicacion que realice el Ayuntamiento de Tenango del Valle en
materia de contratacion pubilica, se debera contar con el respectivo dictamen
técnico emitido por la Direccion, con vigencia de seis meses a partir de la fecha de
emisién y prorrogable, por (inica vez, por el mismo periodo de vigencia.

_ Articulo 33. El dictamen técnico debera ser sohmtado a traves del Secretano
i Tecnlco del Comlte de Goblemo Dlgltai R

Artlculo 34 Cuando se “solicite el dlctamen tecmco se debera cumpl;r io'
siguiente; Rt

- Haber reportado los proyectos y costos en materia de tecnologias de la .~
informacion y comunicacion, establecidos en sus Programas de Trabajo yi:_-:- L
en el Pragrama Sectorial, respectivamente; '

- Acreditar la suficiencia presupuestal para tal efecto;

- Solicitar el dictamen técnico en tiempo y forma, a través del sistema de
dictaminacién vigente, mediante oficio y conforme al procedimiento
establecido por la Direccion.

13
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CAPITULO OCTAVO

DE LA REVISION A LA CONTRATACION PARA LA ADQUISICION,
ARRENDAMIENTO DE BIENES O PRESTACION DE SERVICIOS DE
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

Articulo 34. La Contraloria Interna Municipal de Tenango del Valle, podra verificar
en cualquier momento, que los procedimientos de contratacién, se lleven a cabo,
conforme a lo establecido en la Ley y el Reglamento de Gaobierno Digital; asi
también podra revisar los bienes adquiridos, arrendados o los servicios
contratados en materia de tecnologias de la informacion y comunicacion, de
conformidad con el dictamen técnico y el contrato, pedido o instrumento
correspondiente.

: CAPITULO NOVENO

- DE LOS REPORTES DE AVANCE DE LOS PROGRAMAS DE TRABAJO Y DE
LOS PROGRAMAS SECTORIALES DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Y COMUNICACION

Artlculo 35 EI Secretarlo Tecmco debera reportar eI ‘avance trimestral de su
respectivo Programa de Trabajo. K -

Artlculo 36 EE Secretarzo Tecmco presentara ante dlcho Com|te para su'-
aprobacxon las propuestas que permrtan reconduc;lr 0 cancelar los proyectos enla
materia. : -

i4
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CAPITULO DECIMO

DEL SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION, TRAMITES Y SERVICIOS
DEL ESTADO DE MEXICO

Articulo 37. El ayuntamiento como sujeto obligado debera informar al Sistema
Electrénico de Informacidn, Tramites y Servicios del Estado de México (SEITS) asi
como apoyar al solicitante en la gestion de los tramites y servicios digitales de su
competencia.

Articulo 38. El ayuntamiento de Tenango del Valle a través de su portal de
tramites y servicios establecera los requisitos para la gestion de tramites y
servicios digitales que sean de su competencia. '

CAPITULO DECIMO PRIMERO
" DE LAS INFRACCIONES

Articulo 39. Las mfracc;ones que se generen por el incumplimiento al contenido
de la Ley y del presente Regiamento se tramitaran y sancionaran de conformidad
con lo prewsto en el Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
_ México vy la Ley cfe Responsabllldades Admmistratlvas del Estado de MeXiCO y_ R
:E-_ MUD[C[pIOS : . o B S : S
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