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MAESTRO EN ADMINISTRACION PUBLICA
ARMANDO DIAZ MIRANDA

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Y ACCESO A LA INFORMACION DEL. AYUNTAMIENTO
DE TENANGO DEL VALLE, ESTADO DE MEXICO
PRESENTE

Estimado titular;

Con fundamentc en lo dispuesto por el arficulo @1 fraccion VI de la Ley Orgénica Municipal del
Estado de México, articulos 4, 12 parrafo segundo, 23 fraccion IV, 24 fraccion X! y ditimo parrafo de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios; y con la finalidad de dar
contestacidn a su oficio TDV/UTAI/111/2022 con alcance a la soficitud 00028/TENAVALL/IP/2022, informo a
usted lo siguiente:

¥ Haciendo referencia a la informacién que requiere en cuanto a Informacion archivistica municipal, al
respecto me permito manifestar lo siguiente con.cada uno de los puntos:

ORGANOS ARCHIVISTICOS

1. Area Coordinadora de Archivos

1.1. No se cuenta con Area Cocrdinadora de Archivos o similar.

1.2. — 1.5. No se puede contestar porque es negativa la respuesta previa.

2. Sistema Institucional de Archivosg -+
2.1. No se cuenta con el Sistema Instifucional de Archives
2.2 -2.4No se puede __con__testar porque la respuesta es negafiva.

3. Grupo Interdisciplinario ; o

3.1. Si se cuenta con Gtupo Interdisciplinario (el cual se integrd en la forma, pero no
funciond en |a practica: sélo hubo la sesidn de instalacion).

3.2. Se cuenta con Grupo Interdisciplinario desde el 25 de noviembre de 2021.

3.3. G. Marco Antonio Ferreira Espinoza. Coordinador del Archive General de
Documentacion Municipal y Moderador del Grupo.

Lic. Manuel Heras Villegas. Consultor Juridico def Ayuntamiento e Integrante del Grupo.
Lic. Shaid Mercado Diaz. Titular de la Unidad de informacion, Planeacidn, Programacion y
Evaluacién del Ayuntamiento e integrante del Grupo.

C. Migue! Angel Aguilar Sarza. Titular de la Unidad de Transparencia de! Ayuntamiento e
-integrante del Grupo.

Lic. Armando Herndndez Contreras. Contralor Interno del Ayuntamiento e integrante del
Grupo.

ing. Roberto Garcia Talavera. Coordinador de Informética e integrante del Grupo.

3.4, Acta de Instalacion del Grupo Interdisciplinario, 2021. Archivo anexo *3.4 Gpo
Interdisciplinario.PDF".

4. Sistema de Administracién de Archivos y Gestiéon Documental

4.1. No se cuenta con Sistema de Administracién de Archivos y Gestion Documental.

4.2 — 4.4, No se puede contestar porgue no se cuenta con e Sistema de Administracion de
Archivos y Gestién Dacumental

Instrumentos de Control y Consulta

6. Cuadro General de Clasificacion Archivistica

61 No se cuenta con el Cuadro Generat de Clasificacion Archivistica.
- 8.6, —6.8. No se puede cantestar.
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7. Catalogo de Disposicion Documental

7.1. No se cuenta con el Catdloge de Disposicion Documental

7.2, — 7.8. No se puede contestar porque no se cuenta con el Catélogo de Disposicion
Documental.

8. Inventario de Archivo de Tramite, Concentracion e Histdrico
8.1. No se cuenta con knventario de Archivo de Tramite, Concentracion e Histdrico.

? 8.2. — 8.23 No se puede responder porgue no se cuenta con Inventario de Archivo de
Tramite, Concentracion e Histérico,

9, Guia de Archivo Documental
9.1 No se cuenta con Guia de Archive Documentat.
9.2. — 9.4. No se puede contestar porgue no cuenta con Guia de Archive Bocumental.

10. indice de Expedientes Clasificados como Reservados

10.1. No se cuenta con &l indice de Expedientes Clasificados como Reservados.

10.2 — 10.4 No se puede contestar porgue no se cuenta con &l ¢ [ndice de Expedientes
Clasificados comc Reservados.

11. Tipos de Archivo

11.1. ,Con cuéntas unidades administrativas cuentan? 50 Unidades Administrativas.

11. 2. ; Con cuantos Archives de Tramite cuentan? No, todavia.

11.3, ; Cada Archivo de Tramite cuenta con Un responsable'? No.

11.4. s Cada Archivo de Tramite cuenta con su Inventario de Archivo de Tramite? No.
11.5. No hay coordinador de archivos de Tramite.

11.6. No estén representades en el Sistema Institucionai de Archives.

11.7. No cuentan con los requisitos sefzalados, porque no ex1sten los responsables de los
archivos de tramite. R

12. Archivo de Concentrac:on L
12.1. S| se cuenta con Archi vo de ‘Concentracion.
12.2.
12.3. Sin informacién. . )
12.4. No cuenta con expedlentes clamflcacics como reservados o confidenciales.
12.5. No se realizan las transferencias secundarias.
12.6. Si, cuenta con los requisitos enumerados.
42.7. No se ha realizado la seleccion final.
12.8. Si.
-12.8. No, porgue no hay Sistema Institucional de Archivos.
12.10. Escanear el formato de Préstamo de Expedientes. Archivo Anexc “12.10 Formato
Préstamo Expedients. PDF".

13. Archivo histérico

13.1. Se cuenta con Archivo Historico.

13.2. ¢,%e cuenta con inventario de su acervo documental? Si.
13.3. No se hace difusion del Archivo Histérico.

13.4. Si.

13.5. 8i, cuenta con los requisitos enumerados.

14. Programa Anual de Desarrollo Archivistico.
14.1. No se cuenta con el PADA.

14.2. No hubo PADA 2019, 2020 y 2021

14.3. No.

14.4. No.

14.5. -~ 14.6 No hay informacion.
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15. Programa de Preservacién Digital
15.1. No se cuenta con Programa de Preservacion Digital.
15.2. — 15.4 No se cuenta con Programa de Preservacion Digital.

16. Programa de Seguridad de la Informacién
16.1. No se cuenta con Programa de Seguridad de la Informacién.
16.2. ~ 16.4. No hay.

17. Archivacidn

17.1. No.

17.2. Sin informacion.

17.3. 8in informacion.

17.4. Solamente en las cejas.
17.5. — 17.7. Sin informacion.

18. Transferencia Primaria
18.1. No.

18.2. No.

18.3. No.

18.4. No.

18.5. Sin informacién.

18.6. No hay.

18.7. No hay.

19. Transferencia Secundana Ce
19.1. No.~

19.2. No hay persona espemﬂca
18.3. Sin informacion.”. .
19.4. Sin informacion, %
19.5. Sin informacion. -

20. Digitalizacion i
20.1. No se lleva a cabo la dlgItHIIZSCIOI'] de documentos.
20.2. - 20.6. No se pueden contestar porque no se lieva a cabo la digitalizacion.

21. Documentos electrénicos

21.1. No se lleva a cabo el manejo de los documentos electrénicos.

21.2. - 21.4. No se contesta porque no se lleva a cabe el manejo de los documentos
_electronicos.

22. Seleccién final

22.1. No.

22.2. 8in informacion.

22.3. No hay uno asignado.

22 4. No hay criterio.

22.5. Ninguna.

22.8. No se cuenta con precedimientos para ta seleccion final.
22.7. No hay quién intervenga.

22 8. No se usan las series documentales del cuadro general de clasificacién archivistica.
22.9. Sin informacion.

22.10. Sin infermacion.

23. Administracion de Archivos de Tramite

23.1. No s& lleva a cabo la coordinacian de {as actividades de los Archivos de Tramite.
23.2. — 23.6. No se puede contestar porque no se lleva a cabo la coordinacién de los
Archives de Tramite.

717 144 0160 F‘%pre&denma@tenangodelvalle g b
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24. Capacitacion Archivistica
24.1. No se lleva a cabo ia capacitacién archivistica.
24.2 —24.13 No se puede coniestar porque nic hay capacitacién archivistica.

25. Préstamo de Documentos

251. 8i.

25.2. No.

25.3. El encargado de Archivo.

25.4. — 25.8. No se cuenta con una politica.

26. Difusion
26.1. No se lleva a cabo la difusion de los documenitos histéricos.
26.2. — 26.6. No se puede contestar porgue no se lleva a cabo la difusién.

27. Seguridad en los Archivos

27.1. No se lleva a cabo la supervisién de la seguridad fisica de los archivos.

279, — 27.5 No se puede contestar porque no se fleva a cabo la supervision de la seguridad
fisica de los archivos.

Registros archivisticos

28. Registro Nacional de Archlvos

28.1. No se llevé a cabo el registro nacional de archivos 2021 del municipio.
28.2. -28.4. No se ha llevado a cabo SR

29. Registro Estatal de Archwos i
29.1. No se Hevd a cabo el registro.
28.2. Ninguno.

30. Entrega recepcnon de archwos
30.1. No. S
30.2. - 30.6. No se efectua R

32. Fuente

32.1. Mtro. Federico Garcia Garcla Encargado del Archlvo Munlmpal A partir del 4 de enaro
de 2022.

¢. Marco Antonio Ferreira Espinoza. Archivista. Gon dos décadas de encargado del Archivo
Municipal.

Sin mas por el memento, me despido de Usted.
EN

ATENTAM ENTE o0
__ ;

LIC. V|0¥TA NOVA GOMEZ . 7
ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO ;-

C.c.p. Archivo
VNG/fgg* ™~

2 Constutuc:on Nte 1 0"

cia@tenangodelvalle.gob.mx -




