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Bicentenario.

» 2005-2008 Preparatoria Regional de Tenango del Valle

> 2009-20013 Licenciatura en Administracién, Un
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FECHA DE NACIMIENTO
LUGAR DE NACIMIENTO

:
ESTADO CIVIL:
FORMACION ACADEMICA
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EXPERIENCIA

2016-2018. Secretaria Particular de la Direccién de Servicios Publicos. Apoyo
en integracién y elaboracién de procedimientos adquisitivos en la Direccién de
Administracion del H. Ayuntamiento de Toluca.

2015- 2016, Jefa del Departamento de Capacitacion del H. Ayuntamiento de
Toluca.

2014-2015. Secretaria, Despacho del Departamento de Difusion y Extension de
la Universidad Mexiquense del Bicentenario. |

2013-2014. Residencia Profesional, Departamento de Recursos Humanos de la
Universidad Mexiquense del Bicentenario (UMB)

2011-2012. Servicio Social, Asistente del delegado de la comunidad de Santa
Maria Jajalpa.

2009-2010. Promotora de Ventas, Walmart

2008-2009. Promotora de Telefonia, Coopel

2007-2008. Cajera en Bodega Aurrera

IDIOMAS

»

Inglés: Nivel medio Cursado en la Universidad Mexiquense del Bicentenario

ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES

>
>
>
>

Conocimientos medios a nivel usuario Windows
Procesador de textos: WordPerfect, Microsoft Word, Excel, Power Point.
Internet

Outlook




CURSOS Y PARTICIPACIONES

» Curso de inglés por parte de la empresa REDNOVA
» Encuentro de Recursos Humanos en la Universidad del Valle de México
» Curso de Respiracién Cardiopulmonar impartido por el SUEM

¥» Curso Escenario Econdémico 2019






